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Regulamin pracy biblioteki i czytelni szkolnej

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI I CZYTELNI SZKOLNEJ

Rozdzial 1

Zagadnienia ogdlne

§1.
Organizacja biblioteki szkolnej jest zgodna z potrzebami szkoty i uwzglednia zadania
w zakresie:
1.1 gromadzenia i udostepniania ksigzek i innych materiatow bibliotecznych;
1.2 gromadzenia i udostepniania uczniom bezptatnych podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych;
1.3 tworzenia warunkoéw do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania informacji
z r6znych zrodet;
1.4 rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan ucznidw oraz wyrabiania
1 poglebiania u ucznidw nawyku czytania i uczenia sig¢;
1.5 organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa

1 spoteczng.

§2.
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
Z biblioteki mogga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice/opiekunowie prawni. Uczniowie, nauczyciele oraz inni pracownicy szkoty stajg si¢
czytelnikami na podstawie wpisu do rejestru czytelnikow w systemie MOL NET +.
Rodzice/opiekunowie prawni mogg korzysta¢ z kont czytelniczych swoich dzieci.
Biblioteka szkolna wspodlpracuje z innymi bibliotekami na zasadach wymiany do§wiadczen,
organizacji zaje¢ promujacych czytelnictwo i rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowg oraz

w zakresie szkolen dla nauczycieli.
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Rozdzial 1T

Funkcie biblioteki

§3.
Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych 1 wychowawczych szkoly oraz wspiera ucznia
W jego rozwoju oraz nauczyciela na drodze doskonalenia zawodowego;

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢
w szkole;

3. Jest pracownig dydaktyczna, w ktérej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow;

4. Pelni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycieli i rodzicow/opiekunow

prawnych.

Rozdzial 111

Organizacija biblioteki

§ 4.
1. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty podstawowe;j, ktory:
1.1 zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre 1 srodki
finansowe na dziatalno$¢ biblioteki;
1.2 zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych;
1.3 dba o protokolarne przekazanie biblioteki przy zmianie pracownika.
2. Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni i czytelni.
3. Zbiory:
3.1 Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:
3.1.1 podreczniki,
3.1.2  lektury podstawowe do jezyka polskiego,
3.1.3 lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,

3.1.4 literaturg popularnonaukowg i naukowa,
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3.1.5 wybrane pozycje z literatury pigknej,

3.1.6 wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

3.1.7 podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
1 dydaktyki r6znych przedmiotow nauczania,

3.1.8 materialy audiowizualne.

3.2 Strukture szczegdtowq zbiorow determinuja: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikéw, mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobnos¢
zbioréw tych bibliotek, inne czynniki: sSrodowiskowe, lokalne, regionalne.

3.3 Rozmieszczenie zbiorow:

3.3.1 literatura pickna stoi w uktadzie dzialowym,

3.3.2 literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,
3.3.3 lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie,

3.3.4 ksiegozbior podreczny — w czytelni.

3.4 Ksiggozbidr podreczny udostepniany jest w czytelni i do pracowni na zajgcia.

Pracownicy:

4.1 Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.

4.2 Zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.

Czas pracy biblioteki:

5.1 Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego.

5.2 Okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum.

5.3 Czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Finansowanie wydatkow:

6.1 Wydatki pokrywane s3 z budzetu szkoty.

6.2 Wysoko$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego.

6.3 Propozycje wydatkow na uzupelnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty.

6.4 Dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicéw, sktadanie wnioskoéw
o dotacje rzadowe, samorzadowe, dofinasowanie ze srodkéw Unii Europejskiej

1 innych ofiarodawcow.
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Rozdzial IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 5.

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1.1. udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

1.2. indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

1.3. udzielania informacji,

1.4. prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego przy wspotpracy
z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

1.5. wspotpracy ze Szkolnym Kotem Wolontariatu celem nadzoru nad uczniami
pomagajacymi bibliotekarzowi w pracy,

1.6. prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno — techniczna:

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

2.1. gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
2.2. ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
2.3. opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
2.4. selekcji zbiorow (materiatdéw zbgdnych i zniszczonych),
2.5. organizacji udostepniania zbioréw,
2.6. organizacji warsztatu informacyjnego.

3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

W ramach obowigzkéw nauczyciel bibliotekarz:

3.1. odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

3.2. wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

3.3. opiekuje si¢ wolontariuszami wspotpracujagcymi z bibliotekg 1 pomagajacymi
bibliotekarzowi w pracy,

3.4. sporzadza plan pracy oraz roczne sprawozdanie z pracy biblioteki szkolne;,

3.5. prowadzi dziennik pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkéw oraz inng
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b -

10.
11.
12.
13.

14.

15.

dokumentacje biblioteczna,

3.6. doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V

Prawa i obowiazki czytelnikow oraz zasady korzystania z biblioteki szkolnej

§ 6.
Czytelnik ma prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
Czytelnik ma prawo do pomocy bibliotekarza w wyborze ksigzek 1 korzystaniu ze zbiorow.
Czytelnik ma prawo do informacji o zbiorach i nowosciach czytelniczych.
Kazdy czytelnik ma prawo do korzystania z biblioteki w warunkach zapewniajacych spokdj
1 bezpieczenstwo.
Obowiazkiem czytelnika jest poszanowanie pozycji wypozyczonych z zasobow biblioteki,
chronienie ich przed zniszczeniem i zgubieniem.
Czytelnik powinien zachowywac cisze 1 porzadek w bibliotece oraz przestrzega¢ zasad
kulturalnego zachowania.
W bibliotece zabronione jest spozywanie positkow i picie napojow.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczb¢ wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
Lektury szkolne wypozyczane s3 na okres 14 dni, a pozostate pozycje na 30 dni.
Kolejna lektura moze zosta¢ wypozyczona dopiero po zwrocie poprzednie;.
Nauczyciel bibliotekarz decyduje o mozliwos$ci prolongaty wypozyczonej pozycji.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary:
upomnienie wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie
Wypozyczania.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ takg samg albo inng
pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto Rady Rodzicow warto$¢
zagubionej ksigzki okres§lonej przez nauczyciela bibliotekarza z zaznaczeniem na dowodzie
wplaty ,,na zakup ksigzek do biblioteki szkolne;j™.
W podrecznikach 1 innych ksigzkach zabronione jest uzywanie zakre$laczy, nanoszenie

zapiskow dlugopisem lub innymi narzedziami pozostawiajgcymi trwate $lady,
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16.

17.
18.

19.

z zastrzezeniem uzywania migkkiego otowka.

Wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy bezwzglednie zwroci¢ do biblioteki przed koncem
roku szkolnego.

Istnieje mozliwos¢ wypozyczenia ksigzek na wakacje.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sg do uzyskania na
karcie obiegowej poswiadczenia zwrotu materiatow wypozyczonych z biblioteki ztozonego
przez nauczyciela bibliotekarza.

Uczniom bioracym systematycznie udziat w pracach biblioteki moga by¢ przyznane nagrody

na koniec roku szkolnego.

ROZDZIAL VI

Zasady wypozyczania podrecznikéw 1 materiatldéw edukacyjnych

§7.

1. Podreczniki i materiaty edukacyjne sg wtasno$cig organu prowadzacego szkole 1 znajduja

si¢ w zasobach biblioteki szkolne;j.

2. Podreczniki 1 materialy edukacyjne wypozyczane s3 imiennie na czas trwania zaj¢cé

dydaktycznych w czasie jednego roku szkolnego.

3. Podreczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane wedtug harmonogramu opracowanego

przez nauczyciela bibliotekarza w uzgodnieniu z wychowawcami klas oraz

zatwierdzonego przez dyrektora placowki.

4. Podreczniki sa wypozyczane uczniom z zatozenia do 10 wrze$nia. Termin moze ulec

zmianie z przyczyn obiektywnych (np. op6znienie ze strony Wydawnictwa).
Wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ takze w innym terminie, w trakcie danego

roku szkolnego.

5. Wypozyczony podrecznik i materiaty edukacyjne nalezy oblozy¢ i podpisa¢: imie,

nazwisko, klasa wypozyczajacego.

6. Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku, gdy uczen

z r6znych powodow zostaje wykreslony z ksiegi ewidencji uczniow szkoty.

7. Po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktycznych uczniowie zwracajg podrgczniki
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do biblioteki szkolnej. Uczniowie przystepujacy do egzaminow klasyfikacyjnych lub
poprawkowych zwracaja podrgcznik nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku.

8. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika uczen lub jego rodzic/opiekun
prawny zobowigzany jest poinformowac o tym fakcie nauczyciela wychowawce
1 nauczyciela bibliotekarza.

9. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika, szkota ma prawo
zada¢ od rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia zwrotu kwoty, po ktorej podrgcznik zostat
zakupiony na wskazane w ,,Procedurze zwrotéw podrecznikow’ konto lub samodzielnego
odkupienia przez rodzica/opiekuna prawnego zniszczonej/zagubionej pozycji.

10. Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany dostarczy¢ dowod wplaty do biblioteki szkolne;.

ROZDZIAL VII

Zasady korzystania z czytelni szkolnej

§ 8.

1. W czytelni znajduje si¢ ksiggozbior podreczny udostgpniany zainteresowanym uczniom
1 nauczycielom.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow biblioteki i czytelni.

3. W czytelni obowigzuje cisza, zabronione jest spozywanie positkow i picie napojow.

4. W czytelni znajduje si¢ strefa ciszy dostgpna dla uczniéw podczas przerw, w godzinach

1 na zasadach okreslonych w odrgbnym regulaminie.

§9.
1. Zaktualizowany Regulamin wprowadzono na mocy Zarzadzenia nr 3/2021 Dyrektora Szkoty

Podstawowej nr 24 w Gdansku z dniem 1.09.2025 r.
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